附件二：
全省建筑行业施工员统一考试

操作内容和要求

	
	时间
	操作内容和要求

	
	2009年6月19日下午
	检查考点准备情况。

	6月20日
	上午
	下午
	

	
	8:20
	
	
	考点悬挂考试横幅；张贴考场规则、考试违纪处理规定、考场分布示意图等；清理考场。

	
	8:50
	12:30
	15:00
	监考人员集中，考点负责人宣布各考场监考人员名单，发放监考工作证，宣读监考注意事项，强调试卷交接、拆封、试卷装订等要求，统一核对时间。

	
	
	
	
	省派出的巡视人员检查试卷袋密封情况。

	
	9:10
	12:40
	15:10
	考点负责人向监考人员分发试卷袋、答题卡袋，监考人员赴各考场。                          

	
	9:15
	12:45
	15:15
	考点发布第一次信号，通知考生进入考场，考生对号入座。

	
	9:20
	12:50
	15:20
	监考人员逐一核对准考证和身份证（或军官证、驾驶证）是否一致；监考人员宣布考场规则、考场纪律；监考人员当众拆封试卷袋，检查试卷袋内容是否完整，清点试卷数量是否正确。

	
	
	
	
	发放试卷、答题卡，提醒考生在答题卡的正确位置书写考生姓名、准考证号、身份证号和工作单位等内容。监考人员应把缺考人员相关信息填涂在答题卡上。（注：此次考试答题卡上所有内容均用2B铅笔完成。）

	
	9:30
	13:00
	15:30
	考点发出第二次信号，通知考生开始答题（提醒考生在答题卡上答题）

	
	10:00
	13:30
	16:00
	禁止迟到考生进入考场参加考试，阻止考生离开考场。监考人员在答题卡袋封面相应栏内填写本场考试应到人数和缺考人数，同时记录缺考及违纪人员姓名、准考证号等信息。

	
	11:15
	14:15
	17:15
	考点发出第三次信号，提醒考生本场考试的结束时间。

	
	11:30
	14:30
	17:30
	考点发出第四次信号，通知考生停止答题，要求考生将试卷、答题卡等翻放在课桌上，带清随身物品离开考场；监考人员按准考证次序收集试卷、答题卡（缺考人员试卷和答题卡也要按准考证号次序放在一起）。监考人员将试卷袋和答题卡袋交考点负责人签收。

	
	11:40
	14:40
	17:40
	考点负责人接收监考人员考试试卷，清点试卷和答题卡数量以及排列次序是否正确，密封试卷袋和答题卡袋，贴试卷袋和答题卡袋密封条。填写各考点考试情况反馈表。

	
	12:00
	15:00
	18:00
	本场考试试卷送达指定地点保管。


1、上述操作内容和时间安排，各市视具体情况可作适当调整，但考试开始和结束时间不得调整。

2、考试中监考人员对考生就试题提出的问题一般不予解释。

3、此次全部科目的考试均为闭卷考试。
全省建筑行业机械员统一考试

操作内容和要求

	
	时间
	操作内容和要求

	
	2009年6月19日下午
	检查考点准备情况。

	6月21日
	上午
	下午
	

	
	8:20
	
	考点悬挂考试横幅；张贴考场规则、考试违纪处理规定、考场分布示意图等；清理考场。

	
	8:50
	12:50
	监考人员集中，考点负责人宣布各考场监考人员名单，发放监考工作证，宣读监考注意事项，强调试卷交接、拆封、试卷装订等要求，统一核对时间。

	
	
	
	省派出的巡视人员检查试卷袋密封情况。

	
	9:10
	13:10
	考点负责人向监考人员分发试卷袋、答题卡袋，监考人员赴各考场。                          

	
	9:15
	13:15
	考点发布第一次信号，通知考生进入考场，考生对号入座。

	
	9:20
	13:20
	监考人员逐一核对准考证和身份证（或军官证、驾驶证）是否一致；监考人员宣布考场规则、考场纪律；监考人员当众拆封试卷袋，检查试卷袋内容是否完整，清点试卷数量是否正确。

	
	
	
	发放试卷、答题卡，提醒考生在答题卡的正确位置书写考生姓名、准考证号、身份证号和工作单位等内容。监考人员应把缺考人员相关信息填涂在答题卡上。（注：此次考试答题卡上所有内容均用2B铅笔完成。）

	
	9:30
	13:30
	考点发出第二次信号，通知考生开始答题（提醒考生在答题卡上答题）

	
	10:00
	14:00
	禁止迟到考生进入考场参加考试，阻止考生离开考场。监考人员在答题卡袋封面相应栏内填写本场考试应到人数和缺考人数，同时记录缺考及违纪人员姓名、准考证号等信息。

	
	11:45
	14:45
	考点发出第三次信号，提醒考生本场考试的结束时间。

	
	12:00
	15:00
	考点发出第四次信号，通知考生停止答题，要求考生将试卷、答题卡等翻放在课桌上，带清随身物品离开考场；监考人员按准考证次序收集试卷、答题卡（缺考人员试卷和答题卡也要按准考证号次序放在一起）。监考人员将试卷袋和答题卡袋交考点负责人签收。

	
	12:10
	15:10
	考点负责人接收监考人员考试试卷，清点试卷和答题卡数量以及排列次序是否正确，密封试卷袋和答题卡袋，贴试卷袋和答题卡袋密封条。填写各考点考试情况反馈表。

	
	12:30
	15:30
	本场考试试卷送达指定地点保管。


1、上述操作内容和时间安排，各市视具体情况可作适当调整，但考试开始和结束时间不得调整。

2、考试中监考人员对考生就试题提出的问题一般不予解释。

3、此次全部科目的考试均为闭卷考试。
